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Resolucion No. USG-H.C.U-No 242-08-2014 tomada por el Homorable
Consejo Universitario en su Sesidn Ordinaria del dia 19 de agosto del afio
2014, la misma que dice literalmente:

“Aprobar las Normas de Funcionamiento de la Biblioteca General dela

Universidad San Gregorio de Portoviejo”.

UNIVERSIDAD “SAN GREGORIO”
DE PORTOVIEIC

El Honorable Consejo Universitario
CONSIDERANDO:

Que, el Art, 350 de fa Constitucidon de la Reptblica del Ecuadar, sefiala que el Sistema de
Educacién Superior tiene como finalidad la formacidén académica y profesional con visidn clentifica
y humanista; fa investigacidén cientifica y tecnoldgica; la innovacidn, promocion, desarrollo y
difusién de los saberes y las culturds; la construccidn de soluciones para {os problemas del pafs, en
relacién con los objetivos del régimen de desarrollo;

Que, el Art. 17de I3 Ley Orgdnica de Educacion Superior, sefiala que el Estado reconoce a las
universidades y escuelas politécnicas autonomia académica, administrativa, financiera y organica,
acorde con los principios establecidos en la Constitucién de la Reptiblica.

En el ejercicio de autonomia responsable, las universidades y escuelas politécnicas mantendran
refaciones de reciprocidad y cooperacién entre ellas y de estas con el Estado y la sociedad; ademas
observardn los principios de justicia, equidad, solidaridad, participacidn ciudadana,
respensabilidad social y rendicion de cuentas.

Que, la Ley Orgénica de Educacién Superior estipula en su artfculo 143 “(..) Bibliotecas.- Las
instituciones de educacién superior publicas y particulares desarroliardn e integrardn sistemas
interconectados de bibliotecas a fin de promover el acceso igualitario a los acervos existentes, y
facilitar préstamos e intercambios bibliografices. Participaran en bibliotecas digitales y sis enas de
archive en linea de publicaciones académicas a nivel mundiaf {...)"
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Que, la Lay Organica de Educacidn Superior estipula en el numeral 11 del articulo 109 “(...) Art.
109.- Requisitos para la creacién de una universidad ¢ escuela politécnica.- Quien promueva fa
creacion de una universidad o escuela politécnica deberd presentar al Consegjo de Educacion
Superior una propuesta técnico—académica, que contenga los siguientes requisitos: 11. Contar con
biblictecas, hemerotecas, videotecas vy mds recursos técnicos pedagdgicos gue garanticen un
eficiente aprendizaje {...)"

Que, las atribuciones del Honorable Consejo Universitario, previstas en el Estatuto de la
Universidad, en el Art. 45, literal e} es la de conocer, aprobar y reformar los reglamentos que
norman la institucidn, gue el Rector/a presenten a consideracidn.

RESUELVE

Expedir f[as NORMAS DE FUNCIONAMIENTO DE LA BIBLIOTECA GENERAL DE LA UNIVERSIDAD
SAN GREGORIC DE PORTOVIEIO.

Tituio |
DE LA NATURALEZA Y OBJETIVO

Articulo. 1. La Biblioteca Genera) de la Universidad San Gregorio de Portoviejo, es una unidad
funcional de apoyo a la docencia y la investigacién. Estd constituida por todos los fondos
bibliogrificos, documentales y sudiovisuales adquirides por [os diversos Departamentos, Centros
y Servicios, cualquiera que sea el concepto presupuestario con el gue se adguieran, los
procedentes de legados, donaciones e intercambios, y fos adquiridos a favor de la Universidad por
otros organismaos.

Articulo. 2. Ef objetive de la Biblioteca Unlversitaria es facilitar a los miembros de fa Comunidad
Universitaria el acceso a la informacidn cientifica, técnica vy profesional que requieran para sus
fines universitarics.

Titulo U
DE LA ORGANIZACION DE LA BIBLIOTECA

Articulo. 3. La organizacidn de la Biblioteca General de [a Universidad San Gregorio de Portoviejo,
serd de responsabifidad del Director de la Biblioteca cocrdinando acciones con el personal
asignado, tomando en cuenta las resoluciones de las autoridades y el Honorable Consejo
Universitario que repercuten positivamente en su funcionamiento.
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de los bienes patrimoniales y comunicara a! sefior/a Rectorfa respecto a las novedades o
irregularidades que se susciten en desmedro o perjuicic de la Biblioteca de la Universidad.

Articulo. 5, La biblioteca para su funcionamiento comprendera las siguientes dreas:

a. Departamento: Biblioteca Virtual.

b. Departamento: Biblicteca
¢.  Salon de Conferencia,

d. Saldn de Lectura.

e. Fondo Biblictecario.

f. Oficina del Director de la Biblioteca General,

£l fondo documental se considera un drea de acceso restringido, en virtud de ello ¢l perseonal que
por causas justificativas tenga que ingresar, debera solicitar el correspondiente permiso de Ingreso
al Director de la Biblioteca General de la Universidad.

Articulo. 6. E| Horario de la prestacién de los servicios de la Biblioteca General de [a Universidad
San Gregorio de Portovigjo, es de lunes a viernes de 08h00 a 13h00 y de 16h00 a 21hC0-

Titulo 1H
TIPOS DE USUARIOS Y CONDICIONES

Articulo. 7. Usuarios internos sen los/las estudiantes, Profesores/as y personal de la Universidad,
abocados a tareas de investigacién cientifica, personal administrative.

Articulo. 8. Los/las estudiantes regulares de la Universidad San Gregoric de Portoviejo deben
asociarse a la Biblioteca para obtener el beneficio de préstamo a domicilio y préstame diario. El
tramite de asociacidén en la base de datos, debe realizarse perschalmente, presentando el carné
Universitario.

Articulo. 9. Para las/los Profesores y el personal administrativo, el responsable de Biblicteca
solicitard al Departamento de Talente Humano el listado del personal adminigtrativo y de
Profesoresfas para acreditarlos como socios, ademds deberdn presentar la/ identificacion
correspondiente. ;
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Articulo. 10. Usuarios externoes son los usuarios provenientes de otras institucicnes y pGblico en
general.

Articulo. 11. Los/las estudiantes y Profesores/as de otras instituciones podrén hacer uso de todos
los servicios de fa Biblioteca si existiere, excepto ja prestacién de bibliografia.

Articuio. 12. Los usuarios externos solo podrén realizar consultas en salas, para o cual deberdn
presentar sut documento de identidad, sin excepcion.

Titulo IV
DE LAS OBLIGACIONES Y PROHIBICIONES DE LOS USUARIOS

Articulo. 13. ta Biblioteca General de [a Universidad es considerada "zondg de sifencio” para poder
trabajar todos en el mismo local, por ende se deben respetar sus areas y las funciones gue se
realicen.

Articulo. 14, Los usuarios no se deben Interrumpir a los trabajadores de [a Biblioteca en asuntos
ajenos a sus funciones.

Articulo. 15. El uso del Saldn de Lectura de fa Biblioteca General es solamente para:

+* Autoestudio,

¢ Revision de documentos solicitados a los Bibliotecarios, o documentos individuales de los
usuarios que la visitan.

Articulo.16. Las/los Profesores/as que necesiten interactuar con los fondos bibliotecarios y los
estudiantes en alguna accién educativa, deben coordinar dicha actividad con los Bibliotecarios de
forma tal que no interrumpa las funciones de lectura de la sala principal.

Articule. 17. El uso de las computadoras del Salén de Lectura de ta Biblioteca es para consultar
bibliografias, abrir la Pagina Web de la Universidad, realizar tareas docentes y afines con la

Universidad. De no ser algunas de éstas actividades los usuarios recibirdn un llamadce de atencién.

Articulo. 18. No se permite el uso del celular en la Biblioteca, por lo que deben configurarla
adecuadamente,

drea. Los usuarios o deben parmanecer de pie en la sala.
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Articulo, 20. No se ingieren alimentos dentro de |z Biblioteca. No se escucha musica sin aedifenos.

Articulo. 22, Los usuarios tienen el derecho de recikir un servicio cientifico téenico de calidad, con
prontitud, profesionalismo y respeto. De no ser asi debe acudir a ia Direccidn de la Biblioteca.

Los usuarios deben conocer el Reglamento de Préstamo de Documentos, Scolicftelo para evitar
incidencias negativas y conocer sus derechos.

Articulo. 22, las enciclopedias, diccionarios, obras, codificaciones, revistas, registros y demas
mmaterial bibliografico que se facilite a los usuarios, no deberan suftir ningin deterioro o
destruceion.

Se sancionara los actos de detetioro, aduiteracién y/o mutilacién que se produzcan en el material
de consulta, lo cual se hard conocer a {as autoridades para la accién correspondiente.

Articulo. 23. Si los usuarios o lectores tienen la necesidad de obtener fotocopia de alguna obra,
podrdn hacerlo bajo la supervisién v responsabilidad del auxifiar biblictecario, siempre cuando sea

factible por las actividades que tiene gue cumplir el servidor prenombrade.

Articulo. 24. Los usuarios no. tendrén acceso al fondo bihbliotecario, que constituye area
restringida.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- lLas presentes normas estén en concordancia con lo establecido en la Ley Orgdnica de
Educacion Superior.

SEGUNDA.- Todo lo que no estd previsto en la presente norma serd resuelto por gl Honorahie
Consejo Universitario.,

DISPOSICION FINAL
El presente NORMAS SOBRE EL FUNCIONAMIENTO DE LA BIBLIOTECA GENERAL DE LA

UNIVERSIDAD SAN GREGORIO DE PORTOVIEIO, entrard en vigencia desde su aprobacién por
parte del Honorable Consejo Universitario.




_ UNIVERSIDAD Normas de Funcionamiento de la HEU
%AN GREGORIO Biblioteca General de Ia

NDE PORTOVIEID
Universidad San Gregorio de 2014

Portoviejo

UNIVERSIDAD “SAN GREGORIO™ DE PORTOVIEJO

CERTIFICACION: E| suscrito Secretario General de la Universidad San Gregorio de Portoviejo,
Certifica que las NORMAS SOBRE EL FUNCIQNAMIENTO DE LA BIBLIOTECA GENERAL DE LA
UNIVERSIDAD $SAN GREGORIO DE PORTOVIEIG fué apalizado y aprobado por el H. Consejo

Universitaric en la sesidn realizada dia martes 19 defagosto de 2014,
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