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1 Patrocinio judicial administrativo

UNNERSDAD SAN GREGOR 10 DE PORTOVEJO
DIAGRAMA DE FLLIJO DE PROCESO
PATROCINIO JUDKCIALIADMIMNEBTRATIVO
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2 Diagrama de flujo cuando es accionada la USGP

www.bizagi.com

UNNERSDAD SAMN GREGORIO DE PORTOVEID

DIAGRAMA DE FLUJO DE PROCESO
CUAMNDO ES ACCIONADA LA USGP
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3 Consignacion de valores de acta de finiquito

UNNERSDAD SAN GREGOR 10 DE PORTOVEJO

DIAGRAMA DE FLUJO DE PROCESO
CONSIGNACIKON DE YALORES DE ACTA DE FNIQUITO

Dito. Financiero

2. Solicitud de

pago

DPTO JUR DO/ JEFE ASESORIA
JURDICA

4, Solicitud al 5. Subida al
Ministerio de Sistema SAITE
Trabajo de documentos

RECTORADO

1. Autorizacion
de

consignacion
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Tramite de visto bueno interpuesto por la Usgp

UMNERSIDAD SAN GREGOR 10 DE PORTOVEJD

. DIAGRAMA DE FLUJO DE PROCESO
TRAMITE DE ¥I5TO BUENO INTERPUESTO POR LA USGP

MRMISTER IO

4. Audiencia

Unica

DPTO JURDICO/ JEFE ASESOR 1A
JURDICA

Z Elaboraciony

presentacion
de
visto bueno

3. Gestion para
citacinPago

5. Inspeccion si

5 6. Resolucion
procede

H. Consejo Universitariofrectorado

1. Autonzacion
para
interponer
tramite
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5 Denuncia propuesta en contra de la Usgp

DILGRAMA DE FLUJO DE PROCESO

UNNERSIDAD SAN GREGOR 10 DE PORTOVEJO
DENUNC LA PROPUESTA EN CONTRA DE LA USGP

1. Autorizacion

4, Resolucion
para

contestar

RECTORADO

£, Elaboracion y
presentacion

dela
contestacion

DPTO JURDIKO/f JEFE
ASESOR LA

3. Audiencia

unica

Ministerio
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6 Consejo Universitario, Carreras, Departamentos, Direcciones y

Autoridades

www.bizagi.com

DIAGRAMA DE FLUJO DE PROCESO
PARA CONSEJO UNIVERSITAR K, CARRERAS, DEPARTAMENTOS, DIRECCIOMES

¥ AUT

RIDADES

H.COMSEJO UNERS ITAR IO

DPTO JURIDICO/ JEFE ASESOR IA
JURDICA
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7. Revision de propuestas de convenios marcos especificos

DIAGRAMA DE FLUJO DE PROCESO
REVEION DE PROPUESTAS DE CONYENIOS MARCOSSESPECFICOS

UNKERSDAD SAN GREGOR IO DE PORTOVEJO

4, Firma de

Convenio

RESPONSAELE

2, Autarizacion
para

3lInforme
sobre 5. comvenio
COnvVenio firmadao

revision de
Coanvenio

DPTO JURDICO/ JEFE ASESOR IA
JURDIKCA

1. %alicitud de
revision de la
propuesta
Marco

RECTORADO f VICERECTORADO
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8. Elaboracion de convenios marco especificos

UNMNERSDAD 5AM GREGOR 10 DE PORTOVEJOD

DIAGRAMA DE FLUJO DE PROCESO
ELABORACION DE CONVENIOS MARCOSJESPECFICOS

RESPOMSABLE

4 Remision de
datos

solicitado

&. Firma del
Convenio

{. Kemision al
Do,
Juridico de
convenio firma

DPTO JURDIKOS JEFE ASESOR LA
JURDICA

3.Solicitud de
objeto

5. .Elabaracion
de
Proyecto de
Canvenio

RECTORADO [ VICERECTORADO D

1. 5olicitud de
elaboracion de
Convenio
Marco

L AUtorizacion

elaboracion de

para

Convenio
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9. Elaboracion de Convenios de pago

UNNERSDDAD SAN GREGOR 10 DE PORTOVEID

DIAGRAMA DE FLUJO DE PROCESO

ELABORACION DE CONVENIOS DE PAGO

RECTORADO /
YICERECTORADO

DPTO JURD KO/ JEFE ASESOR LA
JURIDICA

H. consejo universitario

ESRUDIANTE

ESRUDLANTES RECTORA
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10. Contratos de docentes

UNNERS DAD SAN GREGOR 0 DE PORTOVEJO
DIAGRAMA DE FLUJO DE PROCESO
CONTRATOS DE DOCENTES

RECTORADO § VICERECTORADO

DPTO JURDICOJ JEFE ASESOR.IA

JURDICA RECTORA f DOCENTE

DPTO. TALENTO HUMAMO
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11.Contratos de Personal administrativo y de servicios

URNERSIDAD 5AN GREGORIO DE PORTOVEJD
DULGRAMA DE FLUO DE PROCESD
CONTRATOS DE PERSOMAL ADMMNBTRATIVO ¥ DE SERYICKOS

RECTORADD  VICERECTORADO D DFTO JUR I:;ﬁl?::']::E ASESOR 1A RECTORA JTRABAJADORA DPTO. TALENTO HUMAMNO
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12. Elaboracion de contratos de servicios civiles

5. Remision de

contrato

DPTO. FNANCERO

4, Registro del 5.1, Remision
contrato en el de

sistema SAITE contrato

DPTO. TALENTO HUMANO

3. suscripcion
del

contrato entre
las parte

RECTORA JCONTRATISTA

UNMNERSIDAD SAN GREGOR IO DE PORTOVEJD
DIAGRAMA DE FLUJO DE PROCESQ
ELABORACION DE CONTRATOS DE SERYICIOS CIVILES

DPTO JURDICO/ JEFE ASESOR LA
JURDICA

2. Elaboracian
del contrato

1. Autorizacion
de
elaboracion
de contrato

RECTORADO [ VICERECTORADO
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13.Elaboracion de Contratos de bienes, servicios u obras

UMNERSDDAD SAN GREGOR 10 DE PORTOVEJO

_DIAGRAMA DE FLUJO DE PROCESO
. ELABORACION DE COMTRATOS DE BEMES, SERVICIOS U OBRAS

RECTORA fCONTRATISTA

4, SUSCrIpCIon
del contrato

entre las
partes

DPTO JURDICO [ JEFE ASESOR A
JURIDICA § ASISTENTE

2.
Requerimiento

de
documentos

3. Elaboracion
del
contrato

5. Remision de
contrato

RECTORADO f
YICERECTORADO

1. Autarizacion
de
elabaracion de
contrato
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14. Elaboracion de convenios contratos de beca

2. Resalucion

H. Conseajo Universitario

5. SUSCrIpaIon
del

1. Docente
solicita el
contrato de
baca

contrato

RECTOR/Dacente/Estudiantas

UNNERSDAD SAM GREGOR IO DE PORTOVEJD
DIAGRAMA DE FLU JO DE PROCESO
_ELABORACIOM DE CONVENIOS/COMNTRATOS DE BECA

DPTO JUR IDICO § JEFE ASESOR LA

B
g
it 4. tlaboracion
@ Requerimiento
w del
= de documentos contrato de
-~ habilitantes
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R=]
=
=
=

B Remision de
contrato al

Departamento
Financiero

DPTO. FNANCERO
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15.Creacion o derogacion de Normas Interinas

www.bizagi.com

UNIVERSIDAD 5AN GREGOR IO DE PORTOVIEJO
DIAGRAMA DE FLUJO DE PROCESO
REVISIONM DE PROPUESTA DE REFO

H. Consejo
Umiversitano

DFTD JURIDICO / JEFE ASESORIA JURIDICA f ASISTENTE
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16 Elaboracion de propuesta de reforma

UNNERSDAD SAN GREGURIO DE FORTOVEID
DILGRAMA DE FLUJO DE PROCESO
ELABORACION DE PROPUESTA DE REFORMA, CREACION O
__ DEROGACIKON DE NORMAS INTERMAS
DPTO JURIDICO | JEFE ASESOR LA
JURDIKCA

H. Consejo Universitario
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17 Proceso de Informe de actas de finiquito

URIVERS DAD 5AN GREGORIO DE PORTOYEJO
INFORME SOBRE ACTAS DE FINKIUITO ¥ CONSIGNACION

DPTO. TALENTO HUMAMO

1. solctud de
infarme
juridica

RECTORADO } ¥ ICERECTORADO

3, Ao rizaion
pEI’E

pago

DPTO JURDIKO | JEFE ASESOR 1A
JURIDICA

2 Imfarme 4, egistro del
juridiea sabre acta en sistema

acta de SAITE
finiguito

S holicited de
cheque
certificado para
nago

6. Pago al
trabajador
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