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INSTRUCTIVO DEL PROCESO DE ADMISION Y NIVELACION PARA LA CARRERA DE
MEDICINA DE LA UNIVERSIDAD SAN GREGORIO DE PORTOVIEJO

Articulo 1.- Ambito.- El presente instructivo se aplicara para la admision de los

postulantes a la Carrera de Medicina de la USGP.

Articulo 2.- Objetivos del instructivo de admisién y nivelacién Carrera de

Medicina.- Los objetivos del instructivo del proceso de admisién y nivelacién de la

carrera de Medicina son:

a) Ejercer un proceso responsable de ingreso a la institucién, seleccionando a los
aspirantes que cumplan con los requisitos y cada una de las fases, bajo criterios
de méritos de cada postulante.

b) Fortalecer las aptitudes basicas de los aspirantes a ingresar a la Universidad.

c) Mediante la nivelacién, procurar en los aspirantes el fortalecimiento de los
conocimientos adquiridos durante su bachillerato, frente a los conocimientos
minimos necesarios para el inicio de la carrera.

d) Garantizar el correcto cumplimiento del proceso de admisién y nivelacion a la
carrera.

Articulo 3.- Estrategias generales.- La USGP planificard y organizara las siguientes
estrategias generales para el proceso de admision de la carrera de Medicina:
a) Difusion de la oferta académica a la comunidad en general.

b) Disefio de la guia del proceso de admisién y el manual de usuario de la
plataforma académica para la ejecucién del ingreso a la Universidad.

c) Disefio y ejecucién de curso propedéutico, para los aspirantes a la carrera.

d) Analisis y envio oportuno de los resultados de las pruebas aplicadas en las
fechas establecidas.

e) Planificacion y desarrollo de actividades de induccién a la Universidad y
conocimientos fundamentales en el Nivel Basico de Carrera.

Articulo 4.- Cursos Propedéutico.- La USGP ofrece a los aspirantes el servicio de
fortalecimiento y apoyo de estudios para el examen de admision, con la finalidad de
prepararlos y potencializar sus conocimientos. Este curso no es obligatorio dentrg
del proceso de admision. P
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Articulo 5.- Condiciones generales de cumplimiento por parte de los aspirantes

admitidos al Nivel Basico de Carrera.~ Los aspirantes admitidos deberan cumplir

con las siguientes condiciones generales:

a) Respeto a la institucionalidad y autonomia universitaria de la USGP.

b) Identificarse con la visién, mision, principios, valores y objetivos institucionales.

c) Cumplimiento del Estatuto Orgénico Institucional y demdas normativas internas.

d) Respetar la planificacion y los cronogramas establecidos para el proceso de
ingreso a la Universidad.

e) Cumplir a cabalidad las actividades académicas establecidas por la Carrera y el
Nivel Basico de Carrera.

Articulo 6.- Proceso de Postulacién y Admisién a la Carrera de Medicina.- Todos
los aspirantes a la Carrera de Medicina deberan cumplir con el siguiente proceso.
a) Postulacién en linea en la pagina web de la Universidad
El postulante debera cumplir con el proceso de registro en la pagina web dentro del
link de POSTULACION.
b) Inscripcién en linea, utilizando la pagina web de la Universidad
El aspirante debera ingresar a la pagina web de la Universidad e ingresar con su
nimero de cédula como usuario y contrasefia, luego se dispondrd a cargar los
siguientes requisitos:

a) Registro web y solicitud de inscripcion FIRMADA.

b) Copia del titulo de bachiller o acta de grado.

Si el Titulo Bachiller es de otro pais (extranjero) debe estar apostillado por el
pais donde se gradud y revalidado por el Ministerio de Educacién del
Ecuador.
Si ain no ha culminado su tercero de bachillerato, solicitar a la Unidad
Educativa una certificacion de asistencia y matricula.

¢) Copia a color de la cédula de ciudadania.

d) En caso de poseer, presentar copia del carnet de discapacidad.

e) Copia de planilla de un servicio basico del lugar de residencia.

f) Copia del depdsito o transferencia del pago de admisién $50; y en caso de
optar por el Curso Propedéutico, copia del pago de $150.

c) Acceso al Nivel Basico de Carrera (NBC)
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Los aspirantes que hayan aprobado el examen de admision, obtendran un cupo para
ingresar al Nivel Basico de Carrera, y en funcidon de ello realizaran el correspondiente
proceso de matricula. El puntaje minimo para aprobar el examen de admision en la
carrera de Medicina es de 80/100.

d) Proceso de matricula al NBC

El costo de los aranceles para el Nivel Basico de Carrera de Medicina se muestra a
continuacion:

Carrera de Medicina
1. Valor matricula Ordinaria: $200.
2. Valor colegiatura: $3000.

El estudiante debera realizar el depdsito o transferencia de los montos
correspondientes a la matricula y a la colegiatura a las cuentas de la Universidad. El
comprobante de transferencia o depdsito sera requisito importante para el proceso
de matricula en la pagina web de la Universidad. El asesor encargado le facilitaré la
guia para realizar el proceso.

Las opciones de pago con las que cuenta el estudiante son las siguientes:

1. Deposito o transferencia del valor de la matricula y la colegiatura al inicio
del periodo, accediendo en este caso al 10% de descuento del valor total.

2. Pago con tarjeta de crédito del valor de la matricula y la colegiatura al inicio
del periodo, accediendo en este caso al 5% de descuento del valor total.

3. El pago de la matricula y la colegiatura en dos momentos. En este caso el
estudiante cancelard al inicio el valor de matricula mas el 50% de la
colegiatura y antes de realizar el examen correspondiente al Primer Parcial,
pagaré el 50% restante.

Los datos oficiales para realizar las transferencias son los siguientes:

A NOMBRE DE: Universidad San Gregorio de Portoviejo.
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RUC: 1391709811001

BANCO PICHINCHA CTA. CTE. #. 3157161404

BANCO COMERCIAL DE MANABI CTA. CTE. #. 201208014.
BANCO INTERNACIONAL CTA. CTE. #. 76006008488.

e) Proceso de seleccién de los estudiantes que ingresaran a la carrera de Medicina

Con el objetivo de realizar un proceso objetivo y justo de seleccién de los
estudiantes y asignacion de los cupos para las carreras del area de la salud, se
desarrollaran un grupo de acciones durante el desarrollo del NBC, tomando como
referencia los siguientes indicadores:

A. Procedencia social, étnica, racial y territorial:

Los postulantes pueden proceder de diferentes sectores sociales (nacionales o
foraneos). No seran excluidos quienes provengan de d&reas rurales, pequefios
pueblos o comunidades apartadas, grupos étnicos o indigenas, negros o mestizos,
mujeres y ambientes humildes en general.

B. Condiciones académicas:

La seleccion se hara preferiblemente, de entre los bachilleres que hayan aprobado el
examen de admision. No obstante, podran seleccionarse también estudiantes que
hayan cursado otra carrera de grado, técnica o tecnoldgica. La seleccién no tomara
en cuenta Unicamente la trayectoria académica durante el NBC, sino también, los
resultados de la entrevista, el test psicolégico y los cuestionarios que serédn
realizados durante este periodo.

Se valoraran ademas, los resultados académicos y los méritos o reconocimientos
recibidos en el nivel educativo precedente.

C. Identidad personal, caracteristicas de la personalidad y salud mental:

1. Se obtendra informacidn acerca de las motivaciones e intereses de los jovenes,
no solo hacia la profesién, sino también sobre su disposicion a brindar sus
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en cuenta su compromiso con la carrera y sus proyecciones futuras. Para obtener
lainformacion relativa a estos aspectos, se aplicard un cuestionario que consta de
cinco areas de exploracién, a saber: Identidad personal; Area personal; Datos
familiares; Datos académicos y conocimientos bdsicos sobre la medicina.

2. Se exploraran rasgos o cualidades de la personalidad asociados a sentimientos y
conductas humanistas, actitud de colaboracion y ayuda a los mas vulnerables,
solidaridad, empatia, entrega y sacrificio, entre otros. En funcion de ello, se
aplicara un test para explorar los procesos cognitivos del solicitante. El propdsito
de este instrumento es determinar si el joven estd en condiciones de enfrentar el
proceso docente que supone el Programa de la carrera.

3. También se les realizard una entrevista, cuyo objetivo es indagar diversas areas
de interés relacionadas con sus expectativas hacia la profesion. Se exploraran
durante la entrevista, las habilidades para la comunicacion, como: fluidez verbal,
vocabulario activo, coherencia del discurso y razonamiento, ya que estos aspectos
se consideran esenciales para la futura profesion.

La justeza del sistema de seleccion dependerd del andlisis cuidadoso de los
resultados que cada postulante obtenga y de la evaluacion individualizada de su
situacion. Se otorgard un peso importante al enjuiciamiento de las caracteristicas
de la personalidad y de la salud mental. La correlacién de estos indicadores con
los objetivos del Programa de la carrera decidira su incorporacion.

f) Entrega de resultados y asignacién de cupos

Una vez culminado el NBC se notificara al aspirante que haya cumplido con los
requisitos requeridos, mediante correo electrénico o llamada telefénica, que le ha
sido otorgado un cupo para ingresar a la carrera. Una vez que el aspirante cuente con
la asignacion del cupo, podra realizar el proceso de matricula al PRIMER NIVEL DE LA
CARRERA.

PROCESO DE NIVELACION DE ACUERDO AL REGLAMENTO DE ADMIS
NIVELACION VIGENTE
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PROCESO DE NIVELACION DE ACUERDO AL REGLAMENTO DE ADMISION Y
NIVELACION VIGENTE
EN LA USGP

Capitulo Vi
DEL NIVEL BASICO DE CARRERA

Articulo 34.- Todos los aspirantes que luego del examen de admision recibieron la
notificacion de admitido/a, estaran habilitados para matricularse en el Nivel Basico de
Carrera, debiendo previamente cancelar los valores correspondientes de matricula y
colegiatura.

Articulo 35.- Una vez que el estudiante se haya matriculado en el Nivel Basico de la
Carrera donde aprobd el examen de admision, y que por razones debidamente justificada
decide cambiarse a otra carrera, podré realizar este proceso dentro de los 15 primeros
dias posteriores a la fecha del inicio de clases segin el calendario académico; Debera
solicitar de manera formal el cambio de carrera al organismo competente.

Articulo 36.- Por razones propias del estudiante, este podréa realizar el retiro de matricula
previo a un oficio ingresado al jefe(a) de Admision y Nivelacién, quien emitird un informe
al Vicerrectorado Académico para su respectivo tramite, en concordancia con el Acuerdo
de Servicios Educativos.

Articulo 37.- El Nivel Basico de Carrera tendra una carga horaria académica de 25 créditos
(400 horas Clases), de lunes a viernes y cuyos horarios y asignaturas seran determinadas
por cada una de las carreras.

Articulo 38.- El Nivel Basico de Carrera es de formacién general, para la cual se establecen
dos areas:

1. Asignaturas de incorporacion al sistema universitario y

2. Asignaturas de carreras del area del conocimiento.

contenido académico se cumplird de acuerdo a las especificaciones deterprrada
- . P
Vicerrectorado Académico y la Direccién General Académica. / "
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Articulo 40.- Es requisito indispensable para la aprobacién del Nivel Basico de Carrera, la
asistencia a clases, tedricas y practicas, sefialadas para cada componente educativo. Si el
estudiante no acreditare el 80% de asistencia, reprobara el respectivo componente
educativo.

Articulo 41.- Es obligatorio para todos los estudiantes concurrir puntualmente a clase, la
no asistencia se denomina falta, la que puede ser justificada dentro del término de cinco
dias, contados desde el Gltimo dia de inasistencia.

Las faltas podran ser justificadas en los casos de enfermedad, calamidad doméstica y
casos fortuitos o fuerza mayor debidamente comprobados, para cuyo efecto el estudiante
debera realizar el siguiente tramite: presentar una solicitud de justificacion al lefe de
Admision y Nivelacion. En el caso de enfermedad el certificado que avale la misma, el cual
sera extendido por el Departamento de Servicio Médico de la USGP.

Articulo 42.- La evaluacién académica de un componente educativo en el Nivel Basico de
Carrera es permanente, continua, sistematica y técnica.

El resultado de la evaluacién académica de cada parcial estaréd sujeto segln lo determine
el reglamento de Régimen Académico vigente en la USGP.

En el proceso de evaluacién, el profesor de la Universidad obligatoriamente aplicard
pruebas y/o examenes escritos de respuestas multiples que incluyan al menos los
siguientes tipos de preguntas o reactivos:

a) Preguntas o reactivos de cuestionamiento directo. En este tipo de
reactivos el estudiante debe seleccionar una de las cuatro opciones de respuestas, a
partir del criterio o accién que se solicite en el enunciado, afirmativo o interrogativo,
que se presenta en la base del reactivo.

b) Completamiento. Estos reactivos se presentan en forma de enunciados en
los que se han omitido uno o dos datos o palabras. Las omisiones pueden estar al
principio, en medio o al final del enunciado o palabra. En las opciones de respuestas
se encuentran los datos o palabras que pueden completar dichos enunciados.

c)
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La tarea del estudiante consiste en seleccionar la opcion en la que aparezcan los
elementos en el orden solicitado.

d) Eleccibn de elementos. En este tipo de reactivos el estudiante debe
seleccionar una serie de hechos, conceptos, fenémenos o procedimientos de
acuerdo con un criterio especifico solicitado en la base del reactivo.

e) Relacion de columnas. En este tipo de reactivos se presentan dos
columnas, cada una con contenidos distintos, que el estudiante debera relacionar de
acuerdo con el criterio especificado en la base del reactivo.

f) Multireactivo: El Multireactivo es un formato que permite evaluar
conocimientos y habilidades interrelacionados, a partir de una tematica comun en
un drea de conocimiento determinada, o de la descripcion de una situacidn o
problema profesional especifico. Su estructura presenta primero la descripcién de
una situacién o problema o caso, el cual puede incluir un texto, una tabla, una
grafica, un mapa o un dibujo, seguido de una serie de reactivos que deben ser
contestados considerando la informacién presentada inicialmente. Cada pregunta se
evalua de manera independiente, de esta forma, si de una pregunta no se conoce la
respuesta, conviene continuar con el resto de los reactivos relacionados con el
mismo problema. Los reactivos pertenecientes al multireactivo pueden adoptar
distintos formatos, como los que se han descrito anteriormente.

Articulo 43.- La estructura de evaluacion de las asignaturas que se dictan en el Nivel
Basico de Carrera tendrd los siguientes componentes:

e Primer parcial;
e Segundo parcial; y,
s Evaluacion de recuperacion

Toda evaluacién tendra una calificacién, sobre 10 puntos. La calificacidon final se
obtendra sumando las notas del primer y del segundo parcial y dividiéndola para 2,
obteniéndose de esta forma una calificacién, que deberd ser redondeada entre 1y
10. La aprobacién de cada asignatura requiere la calificacién total minima de 7
sobre 10.

Las calificaciones del primer y segundo parcial no podran ser redondeadas, por lo tanto
deberén registrarse con un decimal. 7 ahN R
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Articulo 44.- Para que el/la estudiante del Nivel Basico de Carrera sea acreditado en un
componente educativo, requiere:

a) Acreditar una misma asistencia minima de 80% del total de las horas clase y,
b) Acreditar minimo 14 puntos en la suma de las calificaciones de los dos
parciales, redondeados en la sumatoria final.

En caso de que el/la estudiante no cumpla con el requerimiento descrito en el literal b), y
la suma de las calificaciones obtenidas en los dos parciales redondeados, sean inferiores a
la nota 10, se considerara REPROBADO, en el componente educativo.

En los casos que el/la estudiante, luego de la suma de las calificaciones redondeadas
obtenidas en los dos parciales de cada asignatura haya acreditado las notas de: 10, 11, 12
y 13, tendrd derecho a un examen escrito de RECUPERACION, en el que se observaran las
siguientes reglas:

1) Si el/la estudiante en la asignatura ha acreditado la suma de 13 puntos, rendira
un solo examen de recuperacion en el que deberd acreditar una nota no inferior
a 7 puntos.

2) Si el/la estudiante en la asignatura ha acreditado la suma de 12 puntos, rendira
un solo examen de recuperacion en el que debera acreditar una nota no inferior
a 8 puntos.

3) Si el/la estudiante en la asignatura ha acreditado la suma de 11 puntos, rendird
un solo examen de recuperacion en el que debera acreditar una nota no inferior
a 9 puntos.

4) Si el/la estudiante en la asignatura ha acreditado la suma de 10 puntos, rendira
un solo examen de recuperacion en el que debera acreditar una nota no inferior
a 10 puntos.

5) Si el/la estudiante no cumple con los exdmenes parciales o de recuperacién y no
presenta justificacion alguna dentro de los tiempos establecidos se considerara
como REPROBADO.

La evaluacion de recuperacion sera calificada en nimeros enteros.
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Articulo 45.- Con anterioridad a la presentacion de una evaluacién de recuperacion el/la
estudiante deberd cancelar el valor de los derechos correspondientes, segun lo fijado por
el Consejo Universitario.

Articulo 46.- El/la estudiante que reprobare por tres ocasiones el Nivel Basico de Carrera
en una misma carrera, perderd el derecho a inscribirse en ella, pudiendo optar por otra en
el area del conocimiento que sea diferente, en concordancia con la Ley de Educacidn
Superior.

Articulo 47.- Los estudiantes deberdn aprobar todas las asignaturas del Nivel Basico de
Carrera para poder matricularse al primer nivel.

Articulo 48.- Los estudiantes del Area de la Salud, deberan aprobar el NBC de acuerdo al
instructivo establecido para tal efecto.
Capitulo VII
DE LAS TUTORIAS

Articulo 49.- La Tutoria Académica se concibe como el proceso de acompafiamiento del
docente durante la formacion de los y las estudiantes del Nivel Bésico de Carrera, que se
concreta mediante la atencion personalizada o grupal que se les brinde, que buscan
orientarlos y proporcionarle seguimiento a su trayectoria académica, en los aspectos
cognitivos y afectivos del aprendizaje, para fortalecer su formacién integral y asegurar su
permanencia y culminacion de la carrera.

Sistema Tutorial.- La tutoria consiste en el trabajo extra clase que efectia el docente con
el estudiante que presenta dificultades en el proceso pedagégico, pudiendo someterse
también a este proceso otros estudiantes:

a)  por bajo rendimiento académico

b)  por falta de cumplimiento en los trabajos académicos

c) inasistencia recurrente a clases

d) los estudiantes que deseen potenciar sus conocimientos

Articulo 50.- El docente debera elaborar un informe de las tutorias académicas realiza
por parcial que incluya las siguientes fases:
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* Fase Inicial: Comprende el diagndstico inicial del estudiante en base a su desempefio
académico y el establecimiento de compromisos por ambas partes.

= Fase de seguimiento: Mediante la verificacién del mejoramiento del rendimiento
académico del estudiante en el crédito inmediato posterior al inicio de las tutorias,
hasta la finalizacidn de la asignatura.

=Fase de evaluacion: Comprende los resultados alcanzados por el estudiante que
deben ser incluidos en el informe entregado por el tutor al Jefe de Admisién y
Nivelacion.

Articulo 51.- Cuando el Docente determine que el estudiante no tiene problemas de
rendimiento académico, sino de orden psicoldgico, ético o de salud, previo informe del
docente se lo derivara a la Jefatura de Bienestar Universitario.

Articulo 52.- Se realizard la supervision y el seguimiento de las tutorias por el Coordinador
Académico del departamento, en el cual se analizard el cumplimiento de los objetivos de
las mismas, tomando en cuenta los siguientes indicadores:

a) Docentes participantes en el Programa de Tutorias de la Nivelacion de
Carrera.

b) Cantidad de estudiantes del Nivel Basico de Carrera participantes en el
Programa de Tutorias Académicas.

c) Cumplimiento de los objetivos.

d) Impacto de las Tutorias sobre los estudiantes del Nivel Basico de Carrera,
en base a los indicadores de tasa de desercidn y permanencia.

e) Nivel de satisfaccion de estudiantes del Nivel Basico de Carrera y Docentes
participantes en el programa de tutorias.

f) Los docentes emitiran un informe de todas las tutorias realizadas por
parcial, de acuerdo al calendario académico.

Capitulo VIli
DE LA MATRICULA AL PRIMER NIVEL DE CARRERA

Articulo 53.- Los estudiantes que aprobaron el Nivel Basico de Carrera, recibiran la

la respectiva carrera.
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Articulo 54.- en el caso de los estudiantes que soliciten el reingreso, toda vez que
aprobaron el NBC en periodos pasados, deberan aprobar el NBC con la malla vigente
actual para poder continuar con sus estudios de carrera, pudiendo ser homologados por la
Jefatura de Admisidn y Nivelacion.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA: En todo lo no previsto en el presente reglamento, se estard a lo que disponga el
Consejo Universitario de la Universidad San Gregorio de Portoviejo.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERO: El presente Instructivo entrara en vigor el dia siguiente de su aprobacién por el Consejo
Universitario de la Universidad San Gregorio de Portoviejo.

Dral Ximend Guillén Vivas PhD
RE
UNIVERSIDAD SAN GREGORIO DE PORTOVIEJO

CERTIFICACION:

En mi calidad de Secretario General de la Universidad San Gregorio de Portoviejo, certifico que el
presente Instructivo de Admision y Nivelacién para la Carrera de Medicina de la USGP, fue
analizado y aprobado por el Consejo Universitario en la sesién ordinaria del 06 de abril de 2021
(Resolucién USGP-CU-042-04-2021).
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